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关于修订《QA 报告、工作月报制度》的 

通知（2020 版） 

为进一步科学合理的安排工作，提高工作效率，及时掌握工作及科研项目进

展情况，现修订 QA报告和工作月报制度，具体如下： 

第一条  每位学生需每日（周末及节假日除外）在钉钉上撰写当日 QA 报

告，记录当日工作情况。 

第二条  每位同学需在每月 3 日前向组长提交上月个人工作月报，组长汇

总后形成本组工作月报（电子版），于 5日前提交给本组指导老师审核。 

第三条  各组指导老师根据学生工作情况，参考 QA报告和工作月报对学生

上月工作进行考核，撰写教师评语（一般分为优秀、良好、合格和不合格四种），

于 7日前反馈给组长。 

第四条  组长于每月 8日前将汇总的工作月报和教师评语（电子版）提交给

办公室，并抄送各组方向负责老师。 

第五条  QA报告和教师评语是每月学生津贴核算的基础。每月 QA报告撰

写不足 1/3或 QA教师评语不合格的学生，扣除当月科研津贴；连续三个月扣除

科研津贴的学生，转为游离状态。 

第六条  本规定自发布之日起执行，由实验室教师办公会议负责解释。 
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